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Distribusi Dokumen
No. Nama Penerima Area (Department / Program Studi)
1 PIC Department PIC Department
2
3
4
Document Change Record
Revisi Tanggal Perubahan Nama

0 10-04-2021 Dokumen Efektif diimplementasikan Yudhistira
1 21-07-2021 Perubahan isi pada Menu Monitoring Registration {poin 3.2) Yudhistira

Perubahan tampilan Halaman Monitoring Registration (poin

3.2)
2 25-04-2022 o _ Yudhistira
Penambahan Menu Course Grade Monitoring (poin 3.3)
Penambahan Menu Monitoring Daily Task (poin 3.4)
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1. Tujuan

Dokumen ini bertujuan membantu user PIC Department dalam menggunalkan sistem
Kampus Merdeka LIMM.

2. Referensi

Fanduan ini dibuat dengan referensi dokumen Functional Specification Merdeka Belgar
Kampus Merdeka LIMMN

3. Rincian Panduan

Menu yang diberikan kepada PIC terdin dari menu Monitoring REegistration, Course Grade

Monitoring dan Monitoring Daily Task.

3.1. Login

Deskripsi | Berfungsi untuk melakukan login ke dalam sistem sebagai FIC Department

Menu Login > Login for UMN

Langkah
1 Bula website Kampus Merdeka UMM melalui alamat merdeka umn ac id.

Login +
Log In for UMI )
Log In for Compan o+

Fligure 1 Tampiian FPiihan Login

2 Fada halaman utama, d pojok kanan atas terdapat tombaol Log in.
3, Filih tombol Log in for UM untulk masuk sebagai PIC.
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UNIVERSITAS MULTIMEDIA NUSANTARA
“Excelient Career Begins With Excellent Education”

UMN

Username (E-Mail Address):

yudhistira.indrawan@umn.ac.id

Password:

© Change or Forgot your password?

For security reasons, please log out and exit
your web browser when you are done accessing
services that require authentication!

Figure 2 Tampilan Halaman Login 550

4. Gunakan akun SSO untuk masuk sebagai dosen.

B Setelah berhasil melakukan fogin, maka akan menampilkan halaman utama

3.2. Monitoring Registration

Deskripsi Berfungsi untuk melakukan monitoring pendaftaran aktivitas Kampus
Merdeka.

Menu Monitoring Registration

Langkah

1. Pilih menu Monitoring Registration untuk membuka halaman monitoring registration.
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Monitoring Registration

Aegistraton Term vraes Fegetration Te "
Srudent [

Do = Pigi o
Ciass of

M Review Stalus

Flgure 3 T ampiflan Haizman Monfonng Reglstration

2. Pada halaman monitoring registration, akan menampilkan table pendaftaran serta filter
pada bagian 1 yang perlu dilakulkan untuk menampilkan daftar pendaftaran. Frodi yang
dapat dipilih adalah prodi mahasiswa yang sudah submit. Jika ada prodi yang tidalk
tersedia, berarti mahasiswa prodi tersebut belum submit.

Monitoring Registration

Fegistration Teom : BT aran A -
Studeist iD {
Progvam : sl Cor Hcasinn Cesior -
Class ol i =
P Fleviaw SEMUR | hooss PIC Revisw Shatus w
Shoesall
Smetuang 1-1-00 3 iisims
71 [ dains [ ] "_" Ay Mandgrry  Fages i T T, ey B s i Ciestail
T il
[HDON0T448% A Winanda Wimaal Comeunicabion 2048 nimrship Mo Somesior Geoap i fi Eppimyvad m
P s Track 7 I L
[P 455 . ARl WA ez C oy ealinn 1} {Birty E ay m
Putn tiasign nck
DOODOGHASS & Insngda \Vigsl Comerunicatio HE mtarmhy RElaciod
Putrn Dasign nch

Figure & Halaman Monitoring Registration setelzh Fiter

3. Pada table akan menampilkan daftar mahasiswa yang melakukan pendaftaran pada
aktivitas kampus merdeka yang sesuail dengan bagian/ruang lingkup FIC. Informasi yang
terdapat tabel adalah informasi mahasiswa, aktivitas yang dipilih, jumlah registrasi yang
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belum direview oleh PIC dan status review Kaprodi. Selain itu, terdapat tombol detail untuk

melihat detail dari masing-masing pendaftaran dan melakukan proses review.

Review Registration

Internship Track 1
00000016442
Yudhistira
Jurnalistik

2018

629999999959

vudhistira@student umn.ac.id

Figure 5 Tampifan Halaman Review Registration

4. Pada halaman detalil registration, sistem akan menampilkan form pendaftaran yang telah

disubmit oleh mahasiswa.

Figure 6 Tampilan Halaman Review Registration - Lanjutan
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5. Pada setiap pendaftaran aktivitas kampus merdeka, terdapat tabel seleksi untuk PIC
seperti pada bagian 1. Fada tabel tersebut akan ditampillkan status seleksi dan tombaol

untuk melakukan proses seleksi dari FIC.

Figure 7 Tampilan Tabel Hasll Selefal darl K aprocl

6. Pada bagian bawah halaman detail form registration, terdapat table hasil seleksi dari

kaprodi

Reminder Review Registrasi merdeka.umn.ac.id (25 Juli 2021)

info_mbkm@umn.ac.id
T -

Kepada PIC MBKM,

Mohon untuk melakukan raview registrasi MBKM terhadap 2 registrasi melalui merdeka umn.ac id
Terima kasih.

This is an automatically generated e-mail, please do not reply.

Flgure & Tampilan Emall Reminder Review Reglsiras i

7. Sistem akan menginmkan email setiap 3 hari sekali kepada PIC jika ada pendaftaran yang

belum di-review .
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Notifikasi Registrasi Kegiatan Kampus Merdeka Internship Track 2

info_mbkm@umn.ac.id Mo
to mudita -

Kepada Mudita

Kaprodi telah melakukan Approve uniuk registrasi kegiatan Kampus Merdeka Internship Track 2.
Anda sudah dapat melakukan generste Cover Letter (Form MBKM 01) pada menu Cover Letter

Mohon untuk melakukan pengecekar di sistem Kampus Merdeka UMN melalui link berikut merdeka umn.ac.id

This 1s an automatically generated e-mail, please do not reply.

Flgure @ T ampiian Emall Motifikas! Registrasl Kegiatan Kampus Mercela

8. Setelah Kaprodi meng-approve aldivitas kampus merdeka, maka mahasiswa akan
mendapatkan email notifilkasi bahwa aktivitas yang didaftar telah di-approve dan dapat
meng-generate cover letter untuk pendaftaran yang di-approve.

3.3. Course Grade Monitoring

Deskripsi Eerfungsi untuk melakulkan monitoring nilal pada aktivitas MBEKM .

Menu Monitoring > Course GGrade

Langkah

1. Filih menu Monitoring = Course Grade untuk membulka halaman Course Grade
M onitoring.

Course Grade Monitoring

ImsEitution : . Guade Type
Program - Chopse Plogral . Subject

Cariied - Choos L . Stidaint 10

Semostnr Stodant D Namg Class OF BcEivity Grade Type Subject Hol) Roview Submitied Grade Digtnll

Mo rasidts toumd

Flgure 10 T arpalian Halarman Course G race Moniforing
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Fada halaman Course Grade Monitoring terdini dari filter pada bagian 1 dan tabel di

2
bawahnya.
Showing 1-10 of 1,165 itena
Snrmeesded Student [0 Mmime :,.'Ii“l' Activity ?.:;:! i Subgect :;:ﬁi:-.# :I;I:I::mm Lhestanil
g -.F'" P DO0ODO2SEES  FELICIAMETTADIA 2048 .I: H' ?ﬁ Ih .:k“ Aiprcvinet. 83 m
G arnaslar (Genag o N N sl Evakiafon AT ndustry Desipn - I 94 A
20213 e G i " Track 3 Exgparian g i gz 2 m
Figure 11 Halamah Course Grade Monftoring seleiah Fliter
2 setelah difilter, maka tabel akan menampilkan informasi semester, informasi mahasiswa,

[enis nilai evaluasi, nama matakuliah, status approval Kaprodi, total nilai dan tombol Detail

untulk berpindah ke halaman Course Grade Detail.

Course Grade Detail

Course ! FM 185 Industry Pipeline

Flgure 12 Tarmpian Halaman Courss Grace Detalf

Halaman Course Grade Detail akan menampilkan informasi mahasiswa, informasi submit
nilai dari dosen pembimbing, dewan penguji {jika ada), dan supervisor (jika ada) untuk
matakuliah yang dipilih, informasi matalkuliah dan rincian nilai per subaspect yang telah
diinput. Milal yang tampil pada halaman ini termasuk nilai yang belum disubmit.
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3.4. Moniteoring Daily Task

Deskripsi Eerfungsi untulk melinat daily task mahasiswa

Menu Monitoring > Pre Exam > Daily Task

Langkah

1. Filih menu Monitoring = Pre Exam = Daily Task untuk membulka halaman Maonitoring Daily
Task.

Daily Task Monitoring

Floure 13 Tarmyiian Halaman Daily Tasi Moniforing

2. Fada halaman Daily Task Monitoring terdapat filter pada bagian 1 dan tabel daftar

mahasiswa.

Llser Guide Sistermn Fampus Merdeka LIk M 11 of 14
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Daily Task Monitoring

Flgure 14 Tarmpian Halaman Daile Tasi Wondoring (Lanitan)

3. Fada tabel akan menampillan informasi mahasiswa, semester KRS, semester
pendaftaran, jumlah har, total jam kerja, dan tombol Detaill untulk berpindah ke halaman
Daily Task Detail .

iy

-
w
-

3 B3

Figure 18 Tamplian Halaman Daiy Task Detall

4. Halaman Daily Task Detall menampilkan informasi mahasiswa, supervisor, dan daftar daily

task mahasiswa.
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BEEQ

8.

Figure 16 Tampilan Halaman Daily Task Detail (Lanjutan)

Penjelasan bagian 1,

2 dan 3 sebagai berikut.

e Filter pada bagian 1 digunakan untuk mem-filter data daily task. Filter terdiri dari

interval tanggal daily task dan status approval.

e Tombol Update pada bagian 2 digunakan untuk berpindah ke halaman Update Daily

Task

e Tombol Delete pada bagian 3 digunakan untuk menghapus daily task yang dipilih.

Date :

*12.00 to 13.00 are considered as a break time

Start Time :

End Time :

Task Description :

Update Daily Task

11-08-2021

08:00
17:00 (e}

Hari ke 1, perkenalan

o [ o

Figure 17 Tampilan Halaman Update Daily Task
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6.

Pada halaman Update Daily Task akan menampilkan form update daily task yang terdiri
dari kolom Date, Start Time, End Time, dan Task Description. Pilih tombol Update untuk

menyimpan update yang telah dilakukan.
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